План работ по внедрению электронного журнала (ЭЖ) в МОУ «СОШ №4»
	№ п.п.
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	1. 
	Ознакомление сотрудников и органов самоуправления ОУ с ЭЖ и предстоящими соответствующими изменениями в деятельности преподавателей.
	Август
	Директор школы Дьякова З. Ф.

	2. 
	Организация обсуждения и согласование подходов участников образовательного процесса к внедрению и использованию ЭЖ.
	Сентябрь
	Администрация школы

	3. 
	Формирование группы разработки нормативного и регламентационного обеспечения.
	Сентябрь
	Администрация школы

	4. 
	Анализ готовности учреждения к внедрению ЭЖ:

· уровень ИКТ - компетентности сотрудников ОУ, ее соответствие требованиям, необходимым для работы с ЭЖ;

· психологическую готовность сотрудников ОУ к инновационной деятельности и повышению квалификации;

· техническое оснащение ОУ и возможность дополнительного оснащения;

· расположение компьютеров в ОУ и организацию доступа к ним.
	Август
сентябрь
	Администрация школы

	5. 
	Определение состава работников ОУ, участвующих во внедрении ЭЖ
	Август
сентябрь
	Администрация школы

	6. 
	Распределение обязанностей по работе с ЭЖ между сотрудниками ОУ, участвующими во внедрении, способы их взаимодействия и стимулирования
	Сентябрь
	Директор школы Дьякова З. Ф.

	7. 
	Определение необходимых требований к обучению работников ОУ;
	Сентябрь
	Учитель информатики и ИКТ Крупина Т. А.

	8. 
	Определение состава технических средств, задействованных в работах по внедрению ЭЖ.
	Сентябрь
	Зам. директора по АХЧ Орлова А. Ю.,
учитель информатики и ИКТ Крупина Т. А.

	9. 
	Разработка проектов изменений в действующих документах (локальных актах) и проектов новых документов (локальных нормативных актов) ОУ, относящихся к использованию ЭЖ
	Сентябрь
октябрь
	Администрация школы

	10. 
	Подготовка и заключение договоров (соглашений), регулирующих отношения по использованию ЭЖ, в том числе определяющих юридически обязывающую ответственность сторонней организации за сохранность данных.
	Сентябрь

октябрь
	Администрация школы

	11. 
	Организация обучения
	Сентябрь

октябрь
	Учитель информатики и ИКТ Крупина Т. А.

	12. 
	Подготовка технических средств ИКТ и программного обеспечения
	Сентябрь

октябрь
	Зам. директора по АХЧ Орлова А. Ю.,

учитель информатики и ИКТ Крупина Т. А.

	13. 
	Подготовка информации и заполнение базы данных
	Сентябрь
	Классные руководители

	14. 
	Контроль правильности заполнения информации.
	Октябрь
	Зам. директора по УВР Жильцов А. В., Грыдова Н. И.


Директор МОУ «СОШ № 4»: ______________ Дьякова З. Ф.
