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Приказ №41  от  11апреля 2016 года
Порядок привлечения и расходования добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц   в

Муниципальном  казенном дошкольном образовательном учреждении детском саду  общеразвивающего вида  №37
1. Настоящий Порядок привлечения и расходования добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц    в  Муниципальном  казенном дошкольном образовательном учреждении детском саду  общеразвивающего вида  №37 (далее – Порядок)
 разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях» с целью правовой защиты участников образовательного процесса в муниципальных образовательных учреждениях (далее – учреждения); создания дополнительных условий для развития учреждений, в том числе совершенствования материально-технической базы. 

2. Настоящий Порядок регулирует привлечение целевых взносов и добровольных пожертвований физических и (или) юридических лиц  (далее – благотворители) в  Муниципальном  казенном дошкольном образовательном учреждении детском саду  общеразвивающего вида  №37( далее  в  учреждении)
3. Родители (законные представители)  воспитанников учреждения вправе индивидуально или объединившись осуществлять пожертвования учреждению, в том числе вносить благотворительные взносы, исключительно на добровольной основе. Любая инициативная группа граждан, в том числе советы родителей учреждения, советы родителей группы, управляющие советы, попечительские советы и прочие органы самоуправления учреждения вправе принять решение о внесении (сборе) денежных средств только в отношении себя самих (членов совета), а не родителей всех детей, посещающих данное учреждение.
4. Размер благотворительной (добровольной) помощи в виде денежных средств определяется каждым родителем (законным представителем) самостоятельно.
5. Внесение добровольных пожертвований в виде денежных средств  и целевых взносов производится на расчетный счет учреждения. Реквизиты для внесения добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц размещаются на официальном сайте учреждения.
6. Договор пожертвования следует заключать в письменной форме в случаях, когда дарителем является юридическое лицо и стоимость дара превышает три тысячи рублей, а также, если договор содержит обещание дарения в будущем.
7. Администрация учреждения, сотрудники учреждения, иные лица не вправе:

- требовать или принимать от благотворителей наличные денежные средства;

- требовать от благотворителя предоставления квитанции или иного документа, свидетельствующего о зачислении денежных средств на расчетный счет учреждения.

8. Благотворитель в течение 10 дней со дня перечисления  денежных средств на расчетный счет учреждения подает обращение в учреждение (по желанию может приложить копию квитанции или иного подтверждающего документа), в котором указывает целевое назначение перечисленных денежных средств. ( Приложение  №1)
9. В случае поступления от благотворителя обращения с указанием целевого назначения перечисленных им средств в течение 30 календарных дней со дня поступления такого обращения Комиссией учреждения по расходованию внебюджетных средств (далее – комиссия) в протоколе заседания фиксируется цель благотворительной помощи согласно обращению благотворителя, а также сроки, способы и порядок расходования поступивших денежных средств.

Заверенная учреждением копия протокола вручается благотворителю либо направляется по почте в течение трех дней с момента проведения заседания.
Комиссия состоит не менее чем из 5 человек, включая председателя Комиссии. В состав Комиссии включаются представители от органов самоуправления учреждения (не менее одного человека от совета родителей и управляющего (попечительского) совета), не менее двух представителей от родительской общественности учреждения, не входящих в состав органов самоуправления учреждения.

Решение об избрании представителей в состав Комиссии принимается на общем собрании с участием представителей совета родителей и управляющего (попечительского) совета, родительской общественности, работников учреждения, учащихся и оформляется протоколом. Данный протокол направляется руководителю учреждения, который утверждает состав Комиссии.

Комиссия из своего состава избирает председателя. Председателем избирается лицо, в отношении которого проголосовали все члены Комиссии. В случае если Комиссией не избран председатель в течение 10 календарных дней после утверждения состава Комиссии, то Комиссия назначает председателем иное лицо, не входящее в состав Комиссии и не являющееся работником учреждения. Избрание председателя Комиссии оформляется протоколом Комиссии и подписывается всеми членами Комиссии.

Руководитель не вправе входить в состав Комиссии, но при этом вправе представлять предложения по целевому расходованию внебюджетных средств, а также по поставщикам и исполнителям. Кроме того, данные предложения могут быть представлены участниками образовательного процесса и представителями общественности.

Информация о времени и месте проведения заседания Комиссии размещается в общедоступном месте учреждения не менее чем за 5 календарных дней до начала заседания Комиссии. Заседание Комиссии является открытым.

10. В случае поступления денежных средств на благотворительные цели на расчетный счет учреждения и отсутствия в течение 10 календарных дней с момента поступления денежных средств обращения со стороны благотворителя Комиссией учреждения составляется протокол, в котором указываются сроки, способы и порядок расходования поступивших денежных средств. В этом случае целевое назначение поступивших денежных средств определяется Комиссией учреждения с учетом предложений, высказанных руководителем учреждения и членами Комиссии. Указанные средства направляются Комиссией исключительно на нужды учреждения.

Заверенная учреждением копия протокола для ознакомления размещается в общедоступном месте учреждения.

11. Благотворительная помощь, поступившая в учреждение в виде имущества, приходуется учреждением в порядке, установленном законодательством, в течение 10 календарных дней.
( Приложение  №2,3) Данная информация доводится до сведения благотворителя в письменном виде в течение трех дней с момента совершения указанных действий, а также размещается в общедоступном месте учреждения.

12. Руководитель по запросу Благотворителя предоставляет полную информацию о расходовании и возможности контроля за процессом расходования внесенных благотворителем безналичных денежных средств или использования имущества, предоставленного благотворителем учреждению.

13. Расходование внебюджетных средств допускается только в соответствии с их целевым назначением, указанным в протоколе.

Решение о расходовании внебюджетных средств принимается Комиссией учреждения.
Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют все члены Комиссии.

Решение о расходовании внебюджетных средств от благотворителей принимается Комиссией коллегиально и оформляется протоколом, в котором в обязательном порядке указывается размер привлеченных внебюджетных средств, цели расходования и сумма, подлежащая расходованию на указанные цели.

Решение считается принятым, если за него проголосовали все члены Комиссии.

14. По истечении срока использования внебюджетных средств, указанного в протоколе, Комиссией составляется протокол об использовании внебюджетных средств с указанием в нем следующих данных: наименование юридического лица, у которого были приобретены товары, работы и услуги, адрес фактического местонахождения и номера телефонов (если физическое лицо, то его фамилия, имя, отчество и его паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства и фактического нахождения, номера телефонов), полная информация обоснования цены, по которой были приобретены товары, работы и услуги на примере не менее 3-х потенциальных поставщиков, с указанием полного наименования юридического лица либо фамилии, имени, отчества физического лица и его паспортных данных, их фактическое и юридическое местонахождение, номера телефонов, а также их цена на приобретенные товары, работы и услуги( Приложение №4)
Протокол утверждается председателем Комиссии и подписывается всеми членами Комиссии в течение 7 календарных дней со дня освоения внебюджетных средств.

Протокол расходования внебюджетных средств после его подписания размещается в общедоступном месте учреждения для ознакомления.

15. Копия протокола передается Руководителю для составления им отчета о расходовании внебюджетных средств. Составление Руководителем отчета о расходовании внебюджетных средств производится в течение 30 календарных дней после их использования.
16. Руководитель учреждения ежегодно размещает на официальном сайте учреждения отчет о привлечении и расходовании добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц, переданных учреждению.
17. Руководитель учреждения организует бухгалтерский учет добровольных пожертвований и целевых взносов в соответствии с инструкцией по бюджетному учету.

18. Контроль соблюдения законности привлечения учреждениями добровольных пожертвований в виде денежных средств  и целевых взносов осуществляется  Управлением образования Администрации Чеховского муниципального района.

19. Руководитель учреждения обязан отчитываться перед Управлением образования Администрации Чеховского муниципального района и благотворителями о поступлении, расходовании средств не реже одного раза в год в соответствии с установленными формами отчетности.
Приложение  № 1  к  порядку  

привлечения и расходования добровольных
 пожертвований и целевых взносов 
физических и (или) юридических лиц   МКДОУ д/с №37

Форма

обращения благотворителя
о  перечисленных им денежных средств

               

 Заведующему   МКДОУ  д/с №37

Русановой  А.Ю.   от   

                          ________________________________

________________________________

(ФИО благотворителя полностью)

Обращение
 
             Я, __________________________________________________________________

Ф.И.О.

сообщаю, что _______________________________перечислил (ла) денежные средства в 

                                        (дата)

размере_______________________________________________________________рублей 

                                                                (сумма прописью)
на расчетный счет________МКДОУ д/с №37_______________________________

                                      (наименование учреждения)

для приобретения  ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Дата                                                  подпись                                           /___________________/

Приложение  № 2  к  порядку  

привлечения и расходования добровольных

 пожертвований и целевых взносов 

физических и (или) юридических лиц   МКДОУ д/с №37

ДОГОВОР

 ПОЖЕРТВОВАНИЯ

ПГ  Столбовая____________________



                                         «    »____________   20 ____г.

___________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

 , именуемый (ая) в дальнейшем “Даритель”, и Муниципальное   казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад общеразвивающего   вида №37,  в лице заведующего Русановой  Анжелы  Юрьевны, действующего на основании  Устава учреждения, именуемая в дальнейшем “Одаряемый”, совместно именуемые “Стороны”, заключили настоящий договор о нижеследую​щем.

1. Предмет договора

1.1. Даритель обязуется передать Одаряемому имущество (далее по тексту договора – дар), указанное в приложении 1*, в собственность на цели, указанные в настоящем договоре.

1.2. Приложение 1 является неотъемлемой частью настоящего договора.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Даритель обязуется в течение 10  дней  с момента подписания настоящего договора передать Одаряемому имущество, указанное в приложении 1.

Передача имущества осуществляется по месту нахождения Одаряемого. 

2.2. Одаряемый вправе в любое время до передачи ему дара от него отказаться. Отказ Одаряемого от дара должен быть совершен также в письменной форме. В этом случае договор дарения считается расторгнутым с момента получения Дарителем отказа.

2.3. Одаряемый обязан использовать полученное по настоящему договору имущество исключительно для реализации целей, указанных в его уставе, а именно:

_________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.

2.4. Если использование имущества в соответствии с целями, указанными в п. 2.3, становится вследствие изменившихся обстоятельств невозможным, оно может быть использовано по другому назначению лишь с согласия Дарителя. 

2.5. Использование переданного по настоящему договору имущества не в соответствии с целями, указанными в ï. 2.3, а также в случае нарушения Одаряемым правил, установленных п. 2.4, дает право Дарителю требовать отмены пожертвования.

3. Прочие условия

3.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и прекращается надлежащим исполнением.

3.2. Настоящий договор составлен в двух экземплярах – по одному для каждой Стороны.

3.3. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть составлены в письменной форме и подписаны Сторонами.

4. Адреса и подписи Сторон

8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	МКДОУ д/с  №37

В лице Заведующего Русановой А.Ю.

адрес: 142350, МО, Чеховский р-н, 

ГП Столбовая, ул. Большая, д.26а

телефон: 72-42-281




ИНН: 504805296

___________________  А.Ю. Русанова

«___» ___________________ 20      г
	Название  организации  или  ФИО

	
	паспортные данные



	
	

	
	Юридический   или  домашний адрес

«_____» ____________________20       г.

подпись


Приложение  № 3  к  порядку  

привлечения и расходования добровольных

 пожертвований и целевых взносов 

физических и (или) юридических лиц   МКДОУ д/с №37

«Утверждаю»

Заведующий  МКДОУ д/с №37

Русанова  А.Ю.

_____________________
Акт  

Приемки  имущества

Материальных  ценностей  по  договору  пожертвования

                                               от  «___»________________20____года

Настоящий  акт  составлен  в  том, что                                                                . проживающий   по  адресу  _,                                                       , паспорт  серии                                            , _                                , именуемый  даритель  ,          передал  ,  а                                         
Муниципальное  казенное  дошкольное  образовательное  учреждение  детский  сад  

общеразвивающего  вида №37 в  лице   заведующего  Русановой  Анжелы  Юрьевны,  именуемый  «Одаряемый»  ,принял  следующее  имущество, указанное  в п.1  Договора  пожертвования  имущества  от  «___»________________20____года

	№
	Наименование
	Цена
	Количество
	Сумма

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Мы  нижеподписавшиеся  , комиссия  в составе  : 

 Заведующий  - Русанова А.Ю.    ___________________

Член  комиссии                                                    ______________________

Член  комиссии                                                    ___________________

Материальные  ценности  сдал      __________________   

Материальные  ценности  приняла __________________   

Приложение  № 4  к  порядку  

привлечения и расходования добровольных

 пожертвований и целевых взносов 

физических и (или) юридических лиц   МКДОУ д/с №37

Обоснование

начальной (максимальной) цены контракта,цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком

(подрядчком, исполнителем)

МКДОУ   д/с №37









Основные характеристики объекта          закупки

_________________________________











Расчет НМКЦ     
Метод сопоставимых рыночных цен( анализ рынка)  в соответствии со ст.22 ч. 6                 Федерального закона от 05.04.2013 № ФЗ-44




Предложения по  поставке__________________________:    

                                                            (наименование  услуг ,товаров)                                                      1.Поставщик   _____________________- цена договора   ____________руб.    
Юр. Адрес.___________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                                                2. Поставщик _____________________-  цена  договора  ____________  руб.   
  Юр. Адрес.___________________________________________________________________________

  3 Поставщик  _____________________ - цена договора   ____________ рублей            
Юр. Адрес.___________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                            Для  договора  выбран поставщик   ___________________ , как предложивший наименьшую цену договора   _________________ рублей





Дата подготовки обоснования НМКЦ



«___»_______________20__г









Работник контрактной службы / контрактный управляющий /:









Заведующий МКДОУ д/с  № 37___________________/  А.Ю.   Русанова/














