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Утверждаю:

заведующий МДОУ д/с № 47

Пучкова Л.Б.

ПОЛОЖЕНИЕ 

О КОНТРОЛЬНО-ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ

 ДЕТСКОГО САДА КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА 

КОМИТЕТА ПО ОБРАЗОВАНИЮ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО 

ОКРУГА ПОДОЛЬСК

ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано на основании Постановления Правительства РФ № 1040 от15.09.1999г. «О мерах по противодействию терроризму», Письма министерства образования Московской области № 4483-01-09 от 24.09.2004г. по вопросу антитеррористической защищенности образовательных учреждений, плана работы антитеррористической группы по противодействию терроризма и экстремизму в МДОУ д/с № 47.
2. Контрольно-пропускной режим – это комплекс организованных мероприятий проводимых в целях обеспечения прохода, выхода воспитанников, работников учреждения, родителей воспитанников и прочих граждан, посещающих д/с, вноса (выноса) материальных ценностей, исключая несанкционированного проживания граждан в здании учреждения.

3. Контрольно-пропускной режим МДОУ вводится с целью обеспечения безопасности воспитанников, работников, сохранности имущества. Предупреждения террористических актов.
4. Контрольно-пропускной режим устанавливается администрацией д/с, ответственность за его соблюдение возлагается на охранное предприятие.

5. Организация выполнения контрольно-пропускного режима осуществляется в соответствии с Положением о контрольно-пропускном режиме в образовательном учреждении (Письмо Министерства образования Московской области № 4483-01/09 от 24.09.2004г.)

6. Требования настоящего положения распространяется на работников д/с, родителей воспитанников и прочих граждан, посещающих д/с.

7. Контрольно-пропускной пункт является рабочим местом работника охраны, оснащается телефоном, тревожной кнопкой, охранной и пожарной сигнализации, запасные выходы оборудованы дверьми, закрывающимися на замки, ключи от которых находятся на посту охраны, остальные комплекта- у руководителя и его заместителя по безопасности.
ПОРЯДОК ПРОПУСКА СОТРУДНИКОВ Д/С, ПОСЕТИТЕЛЕЙ.

1. Охранник находится у входной калитки д/с и осуществляет проход сотрудников, родителей воспитанников, посетителей, выноса материальных средств.
2. Запасные выходы в дневное время суток закрыты на засов, а в ночное время – на ключ. Запасные выходы открываются только в следующих случаях: 

               Тренировочные эвакуации детей и сотрудников,

                При возникновении чрезвычайных ситуаций.

3. Работники д/с допускаются в здание и выпускаются из него по спискам заверенным печатью и подписью руководителя.

4. Родители воспитанников допускаются в здание  и выпускаются из него по спискам и списочному составу  д/с. Другие посетители допускаются в учреждение по предварительному согласованию с администрацией д/с с обязательным предъявлением документа удостоверяющий личность и обязательной регистрацией в «Книге учета посетителей».

5. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий воспитатели передают списки родителей охраннику, заверенные заведующим д/с  подписью и печатью.

6. Группы лиц, посещающие д/с для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п. допускаются в здание и выпускаются из него при предъявлении документа удостоверяющего личность.
7. Воспитанники покидают д/с только в сопровождении родителей.
8. В случае возникновении конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание д/с работник действует по указанию руководителя учреждения.

9. Время посещения д/с в рабочие дни с 7.00 до 18.00час. В выходные, праздничные дни и в нерабочее время учреждение имеют право посещать руководитель д/с, его заместители, электрик, сантехник, дежурные сотрудники учреждения в соответствии с приказом по д/с.

10. Крупногабаритные грузы (ящики, коробки, мебель и пр.) пропускаются в здание д/с через въездные ворота с предъявлением сопроводительных документов и осмотром представителем администрации и работника охранной организации.
11. Материальные ценности могут выноситься из д/с при предъявлении материального пропуска, заверенного руководителем д/с с осмотром выносимого работником охранного предприятия.

ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ, АВАРИЙНЫХ БРИГАД , МАШИН СКОРОЙ ПОМОЩИ, ПОЛИЦИИ, МЧС.

1. Допускаются без ограничения на территорию д/с автомобильный транспорт экстренных и аварийных служб: скорая помощь, пожарные машины, полиция, управления ГО и ЧС, водоканал, тепловых сетей, электросетей, допуск разрешается при наличии документов от организаций экстренных служб и при предъявлении документа удостоверяющего личность водителя .
2. Парковка личного автомобильного транспорта категорически запрещена.

3. Допуск автомобильного транспорта на территорию д/с осуществляется работником охраны и администратором д/с через въездные ворота, которые закрыты на замок в течении всего времени, ключи находятся на посту охранника.

4. Пропускаемый транспорт регистрируется в журнале с указанием данных транспортного средства (марка автомобиля, государственный номер, личное удостоверение водителя), даты и время въезда и выезда.
ПОРЯДОК И ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИ-ОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА.

1. Устанавливается разрешенное время нахождения детей, сотрудников посещающий д/с для проведения и участия в массовых мероприятиях для проведения внеурочных мероприятий, родителей и др. посетителей с 07.00 час. до 18.00 час. в рабочие дни.

2. Порядок приема-сдачи помещений, маршруты обхода территории и здания д/с  сотрудниками охраны и администрацией определяются договором на охранную деятельность между администрацией  д/с  и охранным предприятием с записью осмотра в журнале.

ОРГАНИЗАЦИЯ И ПОРЯДОК ДЕЖУРСТА АДМИНИСТРАТИВНОЙ ГРУППЫ Д/С.

1. Заведующий составляет графики дежурств административной группы , утверждает их приказам.
2. Правила и требования пожарной безопасности определяются действующими в д/с инструкциями, планом графиком эвакуаций воспитанников и сотрудников документами охранного предприятия.
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