Положение 
о контрольно-пропускном режиме школы

I. Общие положения.


В целях обеспечения безопасности учащихся и работников, сохранности имущества, предотвращения террористических актов в школе введен контрольно-пропускной режим.

Контроль допуска в здание осуществляется в дневное время работниками школы (уборщицами служебных помещений), во время учебного процесса - дежурными от родительского комитета, в вечернее время - школьным сторожем.

На пропускном пункте имеется:

· Журнал посетителей,

· Журнал приема и сдачи дежурства,

· списки сотрудников и учащихся школы,

· Журнал осмотра территории и школьных помещений,

· образцы пропускных бейджиков работников и учащихся,

· телефон,

· кнопка немедленного реагирования.

Общее руководство пропускным режимом осуществляют директор школы и заместители директора по безопасности и антитеррористической защищенности.

Обязанности дежурного администратора Дежурный администратор обязан:
1. При заступлении на дежурство принять всю имеющуюся документацию, приборы и оборудование наблюдения, оповещения и сигнализации в исправном состоянии и уметь ими пользоваться.

2. В 08.00 открывать доступ в здание школы. В 21.00 закрывать доступ в здание школы.

3. Совершать обход внутренних помещений и внешний обход здания школы с целью проверки:

· отсутствия учащихся, сотрудников, посторонних лиц и предметов в помещениях школы;

· состояния окон и уличных дверей здания и подозрительных предметов и лиц около здания.

4. Контролировать пропускной режим в школе.

5. При возникновении чрезвычайных ситуаций, требующих экстренной эвакуации, предварительно доложив директору школы:

· немедленно дать ряд коротких звонков в течении 1-2 мин;
· объявить об эвакуации по громкоговорящей связи;
· открыть все двери запасных выходов;
· в нерабочее время провести оповещение согласно схеме оповещения.
6. В случае обнаружения пожара:
· в рабочее время немедленно сообщить по телефону 01 и директору
школы;
· в нерабочее время оповестить администрацию согласно схеме оповещения и принять меры к тушению пожара.
7. В случае возникновения аварий систем энерго-, водо- и теплоснабжения сообщить об этом директора школы; в нерабочее время оповестить по телефону ответственных лиц.
8. Вести журнал приема и сдачи дежурства, в котором регистрировать результаты обхода помещений, а также происшествия и чрезвычайные ситуации.
II. Основные задачи:
1. Предотвращение проникновения в школу посторонних лиц и уменьшения вероятности совершения террористических диверсий.
2. Контроль противопожарного режима в школе.
3. Подача сигнала об эвакуации на случай чрезвычайных ситуаций и открытия основных выходов из школы.
4. Осуществление контроля за безопасным поведением учащихся, входящих и выходящих из школы.
Ш.Пропускной режим для обучающихся
1. Занятия в школе начинаются в 815 Обучающиеся обязаны прибыть в школу не позднее 810.
2. В отдельных случаях в соответствии с расписанием или по приказу директора школы занятия могут начинаться со второго урока. При этом обучающиеся должны прийти в школу не позднее чем за 10 минут до начала занятий.
3. Пропуском для обучающихся служит дневник с печатью школы или бейджик с фотографией.
4. На основании решения педагогического совета школы (протокол № 1 от 31.08.2007 г.) выходить из помещения школы до окончания занятий обучающимся разрешается только на основании личного разрешения учителя или дежурного администратора.
5. Опоздавшие на занятия обучающиеся обязаны написать объяснительную записку на имя своего классного руководителя.
6. Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора обучающимся запрещается внос в школу (вынос из школы) школьного имущества.
7. В случае нахождения дневника на проверке у классного руководителя и отсутствия пропуска обучающийся проходит в школу в сопровождении классного руководителя, а при его отсутствии-  на основании разрешения дежурного администратора.
IV. Пропускной режим для работников школы

1. Педагоги обязаны находиться на рабочем месте за 20 минут до начала урока.

2. Пропуском для сотрудников служит документ с фотографией, удостоверяющий их личность, или пропуск с фотографией.

V. Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора педагогам запрещается внос в школу посторонних предметов , вынос из школы школьного имущества.
VI. Пропускной режим для родителей (законных представителей) обучающихся

1. Пропуском Для родителей (законных представителей) обучающихся служит документ с фотографией, удостоверяющий личность.

2. Посещение педагогов родителями (законными представителями) обучающихся осуществляется только во внеурочное время. В экстренных случаях допуск родителей (законных представителей) обучающихся осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале посетителей осуществляется регистрация времени прихода, ухода, ФИО родителей (законных представителей) обучающихся и фамилия учителя или иного сотрудника школы, к которому пришел посетитель.

3. Проход родителей (законных представителей) обучающихся, их родственников за детьми, посещающими ГПД, осуществляется в соответствии со списками, представленными воспитателями ГПД на основании документа, удостоверяющего личность.

4. Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора родителям (законным представителям) обучающихся запрещается внос в школу (вынос из школы) любых предметов,

VII. Пропускной режим для сторонних посетителей школы

1. Посещение сотрудников школы сторонними посетителями осуществляется по предварительной договоренности, о которой сотрудник ставит в известность работника охраны. Посещение педагогов осуществляется только во внеурочное время. В экстренных случаях допуск сторонних посетителей осуществляется на основании разрешения дежурного администратора. При этом в журнале посетителей осуществляется регистрация времени прихода, ухода, паспортные данные посетителей и фамилии учителя или иного сотрудника школы, к которому пришел посетитель.

2. Пропуском для посетителей служит документ с фотографией, удостоверяющий личность.

3. Без личного разрешения директора или письменного разрешения дежурного администратора посетителям запрещается внос в школу посторонних предметов, вынос из школы посторонних предметов.

4. Посещение школы в выходные и праздничные дня осуществляется на

основании приказа директора.
с

